
▪コレアル在庫管理システム ご利用補助ガイド
保管先分類登録 補助ガイド



（１）画面左側のダッシュボードから①『保管先大分類一覧』を開き、②『保管先大分類を追加』ボタンをクリックして
『保管先大分類を追加』を開き、登録したい③『名称』を入力して④『追加登録』してください。

※注意事項
一度在庫情報と紐づけした『保管先大分類』は削除できません。
誤った操作をした際は、編集より名称変更が可能です。

（２）『保管先大分類一覧』画面で登録した拠点名
が表示されたら登録完了です。

•保管先大分類の登録について

①

②

③

④
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（１）画面左側のダッシュボードから①『保管先中分類一覧』を開き、 ②『保管先中分類を追加』を
クリックしてください。『保管先中分類』は『保管先大分類』に紐づきますので ③『保管先大分類』をまず
選択し、続いて登録したいを④『保管先中分類名称』入力して⑤追加登録してください。

•保管先中分類の登録について

（２）『保管先中分類一覧』画面で選択した拠点の右に登録した
『保管先中分類』の名称が表示されたら登録完了です。

①

②

③

④

⑤
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（１）画面左側のダッシュボードから①『保管先小分類一覧』を開き、 ②『保管先小分類を追加』をクリックしてくださ
い。『保管先小分類』は『保管先中分類』に紐づきますので③『保管先大分類』をまず選択し、 ④『保管先中分類』を
選択してから最後に登録したい⑤『保管先小分類名称』を入力して⑥追加登録してください。

（２）『保管先小分類一覧』画面で選択した『保管先大分類』 『保管先中分類』の右に登録した
『保管先小分類名』が表示されたら登録完了です。

•保管先小分類の登録について

①

②

③

④

⑤

⑥
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•保管先の名称登録をしない場合は「未登録」の表示となります。
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•棚卸機能によるダウンロードデータ表示について
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①ダウンロードされたデータでは保管先大分類・中分類ごとにファイル表示できます。

②保管先小分類はExcel表内に表示されます。

①

小分類の未登録表示

大分類・中分類のファイルを選択して表示させます。

②

① ① ①①



（１）保管先（大区分・中区分・小区分）を削除する際、該当する項目に情報が紐づいていると削除できません。

【例】
≪保管先大区分を削除したい場合≫
中区分・小区分が紐づいていると削除ができま
せん。
また、ユーザー管理で削除したい大区分にユー
ザーが設定されていても削除ができません。

≪中区分を削除したい場合≫
ロケーションが紐づいていると削除ができません。

≪小区分を削除したい場合≫
在庫情報が紐づいていると削除ができません。

※未登録（旧デフォルト表記）は削除できません。

•保管先削除・編集について
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•保管先削除・編集について
（２）①操作の②『編集ボタン』をクリックし③ユーザー編集画面の中にある④【保管先大分類】から、削
除したい『大区分』を削除して⑤『更新』をすると拠点の削除が可能です。

①

②

③

④

⑤
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